ZARZADZENIE NR LV/2021
WOJTA GMINY PAPOWO BISKUPIE

z dnia 31 grudnia 2021 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia nr LX/2020 Wéjta Gminy Papowo Biskupie z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy Papowo Biskupie i w
jednostkach obslugiwanych przez Urzad Gminy Papowo Biskupie

Na podstawie art. 10 ust. 2 oraz art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r.
poz.217; zm.: Dz.U. z2019r. poz.551poz. 1655, z2020r. poz.2123 oraz z2021r. poz.2106) oraz
szczegolnych ustalen w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 305; zm.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1535 i poz. 1773)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalagczniku do zarzadzenia nr LX.2020 Woéjta Gminy Papowo Biskupie z dnia 31 grudnia 2020 r.
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Papowo Biskupie i w jednostkach
obstugiwanych przez Urzad Gminy Papowo Biskupie w czgsci dotyczacej ,,Instrukcji kasowej” wprowadza si¢
nastepujgce zmiany:

1) Dziat zatytutowanym ,,Ochrona i transport wartosci pieni¢znych” znajdujacy si¢ na stronie 268, otrzymuje
nastepujace brzmienie:

,» W kasie moga by¢ przechowywane §rodki pieniezne w wysokosci pogotowania kasowego oraz przyjete
wptlaty do 1acznej kwoty 20.000 zt. Wysoko$¢ niezbgdnego zapasu gotowki w kasie na dokonywanie
niezbednych wydatkow, tzw. ,,pogotowie kasowe”, ustalane jest przez kierownika jednostki, w zaleznosci
od warunkow zabezpieczenia gotowki i mozliwosci jej odprowadzenia na rachunek bankowy.Transport
warto$ci pienieznych odbywa si¢ pojazdem mechanicznym. Transport kwoty przekraczajacej 20.000 zt
odbywa si¢ w obecnosci co najmniej jednej osoby zabezpieczajacej. Szczegdlowe przepisy regulujace
ochrong podczas transportu gotowki musza odpowiada¢é wymogom rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadac
ochrona wartoéci pienigznych przechowywanych i transportowanych przez przedsigbiorcow iinne
jednostki organizacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 793). Kasjer zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy
informacji o terminach i wysoko$ciach kwot przechowywanych i transportowanych wartosci
pienieznych”.;

2) W dziale zatytulowanym ,,Gospodarka kasowa”, znajdujacy si¢ na stronach 268 -269 , trzeci akapit
otrzymuje nastgpujace brzmienie:

»Znajdujaca si¢ w kasie nadwyzka gotdwki ponad kwote 20.000 zt odprowadza si¢ na rachunek bankowy
jednostki.”;

3) W dziale zatytutlowanym ,,Dokumentacja kasowa” znajdujacym si¢ na stronach 269-271, akapit 131 14
otrzymuje nastepujace brzmienie:

»Podjecie gotowki do kasy nastepuje przez upowazniong osobg na podstawie karty bankomatowej, ktora
stuzy wylacznie do wyplaty gotowki (zakaz platnosci karta) lub biometrii. Potwierdzenie podjecia
gotowki na podstawie wydruku operacji lub wydruku wyciagu bankowego winno by¢ umieszczone
w raporcie kasowym. Przyjecie podjetej gotowki do kasy dokumentuje si¢ dowodem kasowym —
POTWIERDZENIE WPLATY generowanym przez system KASA+.”.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2022 r.
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